附件6
内江卫生与健康职业学院实习生请假审批表

	姓 名
	
	性 别
	
	班 级
	
	实习部门
	

	请假事由
	
	去 向
	

	时 间
	自   年  月  日至  年  月 日
	天数
	
	联系电话
	

	学生所在实习单位意见

	与家长沟通情况
	
             
	实习单位带教老师
	  
       签名：       
             年   月   日

	科室
意见
	                 
  签名：       
               年   月   日   
	实习生
主管部门
	     
        签名：       
               年   月   日



------------------------------------------------
内江卫生与健康职业学院实习生销假表（可线上操作代替）
	姓 名
	
	性 别
	
	班 级
	
	实习部门
	

	请假事由
	
	去 向
	

	时 间
	自    年   月   日至    年   月   日
	天数
	
	联系电话
	

	家长
	
	与家长沟通情况
	

	销假时间
	年    月    日         销假人：
	备 注
	

	[bookmark: _GoBack]（销假凭证黏附在后）


备注：                   


实习期间线上请销假审批流程
（一）请假
1.请假须由本人递交请假审批表，请假1天以内，由实习单位带教老师签字，实习单位科室负责人审批；
2.请假1天以上至3天：学生填写请假审批表，实习单位带教老师审批→实习单位科室负责人审批，拍照作为附件上传辅导猫→辅导员审批；
3.请假3天以上至7天：学生填写请假审批表，实习单位带教老师审批→科室审批→实习管理部门审批，拍照作为附件上传辅导猫→辅导员审批→学管办主任审批→系书记审批；
4.请假7天以上：学生填写请假审批表，实习单位带教老师审批→科室审批→实习管理部门审批，拍照作为附件上传辅导猫→辅导员审批→学管办主任审批→系书记审批→学院实习领导小组办公室（教务处）审批备案→抄送学生处备案。
（二）销假
学生假满返回后，填写销假单→实习带教老师签字→拍照作为附件上传辅导猫销假，同时应携带有效凭证到实习队长处销假，否则按旷实习论。
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